
Правила работы пользователей с персональными компьютерами  
в муниципальных библиотеках Благовещенска 

 

1. Общие положения 

1.1. К работе с использованием персональных компьютеров (далее ПК) 
допускаются пользователи, зарегистрированные в муниципальных 
библиотеках (далее – Библиотека), имеющие достаточные знания и навыки 
для работы с операционной системой и программным обеспечением, 
установленным на компьютере библиотеки. 

1.2. Самостоятельная работа пользователей с компьютером осуществляется 
при наличии свободных ПК. 

1.3. Пользователям предоставляются ПК для работы в соответствии с 
настоящими Правилами. 

1.4. Все интеллектуальные и программные продукты, созданные 
пользователями во время работы, должны сохраняться исключительно на 
персональных носителях. 

1.5. Подключение компьютера к сети Интернет производится только 
сотрудниками Библиотеки. 

1.6. При первом использовании сотрудник Библиотеки проводит 
обязательный инструктаж для пользователя ПК. 

1.7. За одним компьютером допускается одновременное нахождение не более 
двух человек. 

 

2. Права пользователей 

2.1. Получать консультативную помощь сотрудников Библиотеки при работе 
с ПК. 

2.2. Использовать ПК для самостоятельной работы в образовательных целях 
с текстовыми редакторами, другим программным обеспечением, 
установленным на ПК библиотеки.  

2.3. Использовать ПК бесплатно для самостоятельной работы: 



 с базами данных (электронный каталог biblioblag.ru, ЛитРес, НЭБ 
«Свет», и других); 

 со справочными правовыми системами; 

 с интернет-ресурсами в отведённые для этого часы работы Библиотеки. 

2.4. Время работы для взрослых пользователей ограничивается одним часом, 
для детей до 16 лет – в соответствии с санитарно-эпидемиологическими 
правилами и нормами СанПиН 2.4.4.1251-03: учащимся 1–5 классов (7–10 
лет) – 30 минут; учащимся 6 классов и старше – 45 минут. Допускается 
продление времени работы в сети Интернет, если на компьютер нет спроса со 
стороны других пользователей. 

 

3. Обязанности пользователей 

3.1. Иметь навыки работы на персональном компьютере. 

3.2. Соблюдать правила техники безопасности и электробезопасности. 

3.3. Соблюдать тишину и чистоту на рабочем месте. 

3.4. Сообщать о замеченных неполадках в работе компьютера сотруднику 
Библиотеки. 

3.5. Предоставлять сотруднику Библиотеки личные электронные носители 
информации для антивирусной диагностики. 

 

4. Пользователям запрещается 

4.1. Входить в отдел в верхней одежде. 

4.2. Приносить с собой и употреблять пищу, напитки. 

4.3. Вскрывать компьютеры и оргтехнику, наносить удары по любым частям 
компьютера. 

4.4. Устанавливать программное обеспечение, менять настройки 
программного обеспечения, настройки монитора, самостоятельно 
подключать любые периферийные устройства. 

4.5. Использовать игры со сценами насилия и жестокости. 



4.6. Использовать доступ в Интернет, предоставляемый в Библиотеке, в 
любых незаконных целях, а также для просмотра сайтов и материалов 
порнографического содержания, экстремистского или националистического 
толка. 

4.7. Работать с информацией, запрещенной действующим законодательством 
Российской Федерации, противоречащей морально-этическим нормам. 

4.8. Копировать материалы, являющиеся объектами авторских прав в 
соответствии с частью 4 Гражданского кодекса РФ. 

4.9. Самостоятельно сканировать, копировать материалы без согласования с 
сотрудником Библиотеки. 

4.10. Самостоятельно отключать компьютеры и периферийное оборудование. 

4.11. Работать с ПК, находясь в состоянии алкогольного или наркотического 
опьянения. 

 

5. Ответственность пользователя 

5.1. Нарушение настоящих Правил является основанием к отстранению 
пользователя от работы на компьютере Библиотеки. Доступ к работе с ПК 
после отстранения возможен только по распоряжению заведующего 
Библиотекой или директора МБУК «МИБС». 

5.2. После завершения сеанса работы сотрудник Библиотеки обязан 
проверить состояние рабочего места. 

5.3. Пользователи, причинившие ущерб оборудованию, несут 
ответственность в соответствии с законодательством РФ. 

5.4. В случае причинения материального ущерба несовершеннолетним 
пользователем ответственность несут его родители или законные 
представители. 


